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Bem-vindo ao nosso guia completo para a realizacao de um
evento de sucesso! Este eBook é projetado para fornecer dicas
essenciais € um passo a passo para garantir que seu evento seja
um sucesso absoluto. Seja um evento corporativo, uma festa de
aniversario ou uma conferéncia, estas diretrizes irao ajuda-lo a
planejar e executar seu evento de maneira impecavel. Para uma
execucao sem falhas, a Brazil Cenarium esta aqui para oferecer
suporte completo com servicos de audiovisual, cenografia,
producao de eventos, iluminacao, locacao de equipamentos e
muito mais.
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1 - O que voce deseja alcangar?

Identifique o Propdsito do Evento

O que vocé deseja alcancar com este
evento? (ex: networking, lancamento
de produto, celebracdo)

 (Qual é o publico-alvo?

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?

A Brazil Cenarium pode colaborar desde o
inicio ajudando a definir os objetivos do
seu evento e oferecendo consultoria
especializada para alinhar suas metas
com as solucdes certas em audiovisual e
cenografia.
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Orcamento Detalhado

Considere todos os custos.

&

Propdsito do Evento

Networking, lancamento de produto, celebracao.
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Publico-Alvo

Quem voce deseja atingir?

©

Metas Claras

Definir metas especificas e mensuraveis.




2 — Estabeleca Suas Metas

Estabeleca Metas Claras
* Defina metas especificas e mensuraveis. Exemplo:
“Atrair 200 participantes”, “Gerar 50 leads qualificados”.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?

Nossa equipe pode ajudar a definir metas claras e realistas
e a planejar como nossos servicos podem contribuir para o
alcance dessas metas.




3 — Orcamento

Orcamento
* Elabore um orcamento detalhado.

* Considere todos os custos: localizacao,
alimentacao, decoracao, marketing, etc.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Oferecemos solucdes personalizadas que se
encaixam no seu or¢amento, incluindo locacao de
equipamentos até producao de estrutura para
shows. Eventos externos. Fale conosco para obter
uma proposta que atenda as suas necessidades
financeiras e de evento.
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1 — Organize as etapas
do seu evento

Escolha da Data e Local

» Verifique a disponibilidade do local
desejado.

* Considere a acessibilidade e conveniéncia
para os participantes.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Podemos ajudar a criar a estrutura perfeita
para qualquer local, garantindo que a
cenografia e a iluminacao estejam de acordo
com o tema e objetivos do seu evento.

Data e Local

Verifique a disponibilidade.

Equipe de Trabalho

Defina fungdes e responsabilidades.

Cronograma de Atividades
Crie um cronograma detalhado.



2 — Defina Funcoes e
Responsabilidades

Equipe de Trabalho

* Defina fungdes e responsabilidades.

* Monte uma equipe com pessoas
confidveis e experientes.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Nossa equipe de especialistas em producao
de eventos pode atuar como parte da sua
equipe, trazendo experiéncia e
conhecimento para garantir que todos os
aspectos técnicos e logisticos sejam bem
gerenciados.




3 — Crie um Cronograma
de Trabalho

Cronograma de Atividades

e Crie um cronograma detalhado com todas
as atividades e marcos importantes.

* Inclua prazos para cada tarefa e verifique
regularmente o progresso.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Trabalhamos com cronogramas rigorosos
para garantir que todas as etapas da
producao de eventos, como montagem de
cenografia e instalacao de equipamentos,
sejam concluidas dentro dos prazos
estabelecidos.







1 — Participacao de Terceiros

Contratacao de Fornecedores Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?

* |dentifique e contrate fornecedores para Oferecemos uma gama completa de servicos,
catering, audio e video, decoracao, etc. incluindo audiovisual, iluminacao e cenografia,

* Negocie contratos e certifique-se de que para garantir que todos os aspectos do seu
todos os detalhes estejam claros. evento sejam coordenados de forma eficiente.
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3 — Materiais Esssenciais

Materiais e Equipamentos

* Liste todos os materiais necessarios

* (ex: mesas, cadeiras, equipamentos de som).
* Organize a logistica de entrega e montagem.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Disponibilizamos equipamentos de alta
qualidade para locacao e cuidamos de toda a
logistica de entrega e montagem, assegurando
qgue tudo esteja pronto para o grande dia.




3 — Prepare-se
Para Imprevistos

Planos de Contingéncia

* Prepare-se para imprevistos com planos de
contingéncia.

* Tenha um plano B para questdes como mau
tempo ou problemas com fornecedores.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Desenvolvemos planos de contingéncia para
eventos internos ou externos e estruturas de
shows e grandes eventos, garantindo que
qgualguer imprevisto seja rapidamente resolvido
com solucdes alternativas.
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1 — Divulgue seu Evento

Criacao de Materiais de Divulgacao

* Desenvolva convites, flyers, e-mails e
outros materiais promocionais.

* Mantenha a consisténcia da marca e a
clareza das informacoes.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Nossos servicos de producao de eventos
incluem suporte para a criacao de
experiéncias visuais impactantes que podem
ser destacadas em seus materiais de
marketing.




2 — Use as Redes Sociais

Promoc¢ao nas Redes Sociais

e Utilize plataformas sociais para gerar buzz.

* Crie posts, anuncios e atualiza¢des para
engajar seu publico.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Oferecemos servicos de producao audiovisual
gue podem criar conteudo atraente e de alta
qualidade para suas campanhas de marketing
nas redes sociais.




3 — Crie um Sistema
de Inscricao

Inscricoes e Registro

e Configure um sistema de inscricao facil de usar.

* Envie confirmagdes e lembretes para os
participantes.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?

Podemos colaborar na criagdo de uma experiéncia
de registro profissional, garantindo que os
participantes tenham uma experiéncia suave e bem
organizada desde o inicio.
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1 — Revise o Cronograma

e Responsabilidades

Coordenacao no Dia do Evento

Certifigue-se de que sua equipe esteja no
local antes do evento comecar.

Realize uma reuniao rapida para revisar o
cronograma e as responsabilidades.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Nossa equipe estara presente para coordenar todos
0s aspectos técnicos e logisticos, desde a

montagem até a execucao, para garantir que o
evento transcorra sem problemas.



2 — Garanta uma
Recepcao Amigavel

Recepcao dos Participantes

* Garanta uma recepcao amigavel e eficiente.

e Disponibilize informacdes Uteis e ajude com o
gue for necessario.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Podemos fornecer suporte na area de recepcao,
com solucdes audiovisuais e de comunicacao
para uma experiéncia de boas-vindas
excepcional.




3 — Evite Problemas

Gerenciamento de Problemas

* Esteja preparado para lidar com quaisquer
problemas que surjam.

* Mantenha a calma e busque solugdes
rapidamente.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?

Nossa experiéncia em producado de eventos nos
permite resolver problemas rapidamente e
eficientemente, garantindo que qualquer desafio
seja superado com agilidade.







1 — Recolha Feedback
dos Visitantes

Avaliagao de Resultados
* Recolha feedback dos participantes e da equipe.
* Analise se os objetivos e metas foram alcancados.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?

Podemos ajudar na anadlise dos resultados do evento,
fornecendo relatérios detalhados sobre o
desempenho dos aspectos técnicos e logisticos que
gerenciamos.



2 — Envie Notas de
Agradecimento

Agradecimentos
* Envie notas de agradecimento para

participantes e fornecedores.
* Mostre sua gratidao e reforce os lagos para
futuros eventos.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Trabalhamos junto com vocé para garantir que
todos os envolvidos sejam devidamente
reconhecidos e que a experiéncia seja positiva
para todos.




3 — Elabore um
Relatorio Detalhado

Relatodrio de Evento

* Elabore um relatério com uma analise
detalhada do evento

* Inclua pontos fortes, areas de melhoria e
recomendacdes para o futuro.

Como a Brazil Cenarium Pode Ajudar?
Oferecemos uma analise detalhada dos aspectos
técnicos e logisticos do evento, ajudando vocé a
identificar areas de sucesso e oportunidades para
futuros eventos.
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Entre em Contato
(21) 97217 5934
www.brazilcenarium.com.br

Porqueé Brazl Cenarium?
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INSTALAGOES

GRANDES EVENTOS

. ‘ CORPORATIVOS

CENOGRAFIA AUDIOVISUAL

EXPOSICOES ALTA TECNOLOGIA FEIRAS E STANDS

b ra Z i I ILUMINACAO

cenarium

LOCAGAO

CASAMENTOS




Portfdlio

Em nosso site vocé encontra a pagina Portfolio que redne mais de 100 galerias
de imagens e videos de nossos evento. Nas proximas paginas, veja algumas
amostras dos servicos realizados pela Brazil Cenarium.
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Entre em Contato
(21) 97217 5934
www.brazilcenarium.com.br
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Entre em Contato
(21) 97217 5934
www.brazilcenarium.com.br
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Entre em Contato
(21) 97217 5934
www.brazilcenarium.com.br
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Entre em Contato
(21) 97217 5934
www.brazilcenarium.com.br
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Entre em Contato

brazil (21) 97217 5934

cenaridim w.brazilcenarium.com



